INFORMATICA
Profesor: Pintea Rodica
Clasa a V-a C, 1 oră/săptămână
Proiectul unităţii de învăţare

Unitatea PROCESOARE DE TEXT (12 ore) 

Obiective de referință
2.12. Enumerarea şi aplicarea operaţiilor de bază necesare prelucrării unui text
2.13. Utilizarea operaţiilor de bază în procesarea textului

2.14. Aplicarea diferitelor modalităţi de formatare a textului

2.15. Utilizarea avansată a editorului de texte

2.16. Formatarea finală a unui document

2.20. Deprinderea redactării corecte şi rapide a unor documente

	Nr. crt.
	Conţinuturi
	O.R.
	Activităţi de învăţare
	Resurse
	Evaluare
	Observaţii

	1. 
	Interfaţa Micrososft Word


	2.8
	· Lansări MS WORD (modalități)
· Identificarea componentelor interfeței (bare, meniuri, riboane, suprafețe, paneluri)
· Personalizarea barei de acces rapid
· Crearea primului document
· Salvare și versionare
	Conversaţia,  exerciţiul

Act.frontală

1 oră
	Observare sistematică
	

	2. 
	Exerciţii de tastare corectă şi rapidă


	2.9
2.12

2.13
	· Noțiuni de tehnoredactare

· Exerciții de editare a unui text dat
· Inserare, ștergere de text

· Selectare

· Copiere și mutare (modalități)

· Exerciții de tastare rapidă și corectă
	Exerciţiul, demonstrarea problematiz.
Act. frontală şi individuală

Fişa de lucru 
1 oră
	Observare sistematică

Investigaţie
	 

	3. 
	Formatarea textului

	2.13

	· Exerciții de formatare a fontului
· Diferențierea tipurilor speciale de formatare a paragrafelor 
	Exerciţiul

Act.frontală şi individuală

Test evaluare

1 oră
	Fişa de evaluare 
	

	4. 
	Formatarea paragrafelor
	2.14
2.14
	· Exerciții de formatare a paragrafelor

· Aplicarea numerotărilor și a marcatorilor
· Diferențierea formatării paragrafelor în raport cu pagina

· Format Painter; 
	Exerciţiul, demonstrarea

Activitate frontală

1 oră
	Observare sistematică


	

	5. 
	Aplicații cu editare și formatare de text
	· 2.20
	· Procesarea unui text după o cerință cu specificații utilizând o imagine model 

(font, taburi, numerotări, coloane)

· Exersarea diferitelor tipuri de întreruperi (rând, pagină)
	Exerciţiul

Activitate individuală

Fișa de lucru +barem
1 oră
	Observare sistematică

Proba practică
	

	6. 
	Formatarea paginii și pregătirea pentru tipărire
	2.16
2.17
	· Aplicatrea diferitelor setări de pagină
· Numerotarea paginilor

· Exemplificarea la catedră a pașilor tipăririi
	Exercițiul
demonstrarea
Act. frontală

1 oră
	Observare sistematică


	

	7. 
	Inserarea obiectelor
	2.15
	· Inserare de imagini, WordArt, casete de text, forme
· Modificarea, formatarea, ștergerea

· Exersarea diferitelor modalități de raportare a obiectelor la text și la pagină

· Aplicație: Scrisoare din vacanță
	Conversația, exercițiul, demonstrarea
Activitate individuală
2 ore
	Observare sistematică
Investigația

Proba practică
	Activitățile se vor împărți în 2 grupe de câte 2 ore

	8. 
	Aplicații
	2.20
	· Realizarea unui document pentru cerințe date (editare/formatare/paginare)

· Evaluarea activităților de investigație: alte funcții de tehnoredactare (simboluri, coloane, borduri de pagină etc.)
	Exercițiul

2 ore
	Investigația
	

	9. 
	Evaluare
	2.20
	· Proiect colaborativ: realizarea unui document cu tema hardware/software pentru cerințe date.
	Exercițiul, conversația
2 ore
	Proba practică
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