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1. Scopul procedurii

1.1. Scopul zcestel procedur este de a stabili modalitatea de acordare 2 avizulu Cultulu grece-
catolic persoaneler ecare solicit s3 oeupe o funciz didacticd in eadrul unitafi noastre seolare
=zau penfrn cadrels didactice care dorese 53 ocupe fimetia de director/director adjunet.

1.2. Prin prezenta procedurd ze stabileste matodologia gi responsabilitinla care revin factorilor
implicati in acordarea avizulul Cultului greco-catolic precum g1 retragerea azeshiia.

1. Domeniul de aplicare

Prozenta procedura se aplica:

Ll

solicitantlor -::a.r,L-_ indeplmesc conditile de studii prevazute de Metodologia de miscars a2
persnnali:lu.i didactic; '

cadrelor didactice, in vedsrea suplmimi’ supliniri in contimoitate sau detagarn, respactiv
transferarii zi pretransfararii;

cadrelor didactice titulare san suplmitoare in vederea retragerii avizului cultulu

3. Docomente de referinta

Legea invitimantulu preuniversitar 193/2023;

Legea nr. 4852006 privind libertatea relizioasd 51 regimul gensral al cultelor, rapublicata;
Metodologia privind migearea personaluln didactic in invitimantul prauniversitar;
Protocel eu privire la predarea disciplinet religie-cultul catolic (romano-catolic 51 greco-
catolic) in Invigmantn] prewniversitar de stat, confesional g1 particular 51 ew privirs privire
la organizarea imvitimantoln teclogic wmrversitar confesional g1 partievlar dm cadrul
Conferinter  Episcopilor din Fominiz nr. 13693/11.11.2023 himisterul Edueatier;
22811.11.2024 Conmfarinta Epizcopilor din Rominia; C 2484/11.11.2024 Secretaniatul de
Stat pentru Culte.

4. Definifii 31 prezcurtiri ale termenilor utilizati in procedura

4.1. Definitii:

- Proceduri documentata - Modul zpecific de realizare a une1 activitdfl sau a unul proces, editat
pe suport hirtie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi procedun de sistem 31
procadur oparafionals.
- Procedura de zizstem (proceduri gemerali) - Dezcrie un proces zau o activitate cars sa
desfasoara la nrvelul enfitati publice aplicabil/aplicabils majontati sau tuturer compartimentelor
dintr-o entitate publica.
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- Proceduri operationali (procedura de lucru) - Procedurd cars descrie un proces sau o activitzte
care se desfazeara la nivelul vnuia zau mai multer comparimente dintr-o entitate, fara aplicabulitate
la nrvelul intregi antitats publice.
- Activitate - Totalitatea atnbutitlor de o anumita naturd care determing procese de munci co un
grad de omogenitate 31 simularitate ndicat.
- Activitate procedurala - Proces major saun actrvitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli
31 modalitif de lueru, gemeral valabile, I vedersea Indeplimirn, In condrfn de regulamtata,
eficacitate. economicitate 51 eficienta a obiectivelor compartimentulu si/sau entitafi publice.
- Proces - Un flux de activitit) sau o sucessiune de actrvitif logic structurate, orgamzate in scopul
atingerii unor obiective defmite, care utilizeara resurse, adinzandu-le valoare.
- Edifie procedura - Forma actuali a procedur; editia unei procedun se meodifica atunel cand deja
au fost realizate 3 revizi ale respectrvel proceduni zau afunecl cind modificinle din stroctura
procaduril depazesc 30% din comfinutul revizisl anterioare.
- Revizie procedura - Acfiunez de modificars, respactiv ad3ugare san elimunars 2 unor informatil,
date, componante ale un=i editii a unel procedur, modifiean ce implicd, de regula, sub 30% din
contmutul proeaduorii.

4.2, Abrevieri:
UIF — Unitate de nvitimant preuniversitar
CEAC - Comisia pentru Evaluarea 51 Asigurarea Calrtami
ISTISME — Inspectoratul Scolar Judstean Inspectoratul Scolar al Mumeipiuhi Bucurests
ONG - organizats neguvernamentald in zenzul O nr. 262000 cu privirs 1a asociati 51 fundani,
aprobata cu modificini 51 completan prin Legea nr. 2462005, eu modificanls i completanle
ultaricars

&, Descrierea proceduri
£.1. Principii generale

+ Liceul promoveazi valor cregtine: integritate, finutd morald, compasnme, rasponsabilitate
51 respect;

+ Bz urmireste anzajarea unor cadra didactice competents profesional 5i implicate In activiti
de sprijin educational pentru elevi din medii dezavantajate i cu cerinte educationale specizle
(CES);

+ Experientd gi rezultate dovedite in crganizares gi desfignrares de activitdf educationzls care
promoveazd valorile culturale, artistice gi relizioase, in concordanti cn specificul nnititii;

£.1. Condifii de eligibilitate
3.2.1. Penfru ocuparea postulul de suplinttor candidatii trebule 53 indaplmeased urmatoarele:

+ Btudu supericare de zpecialitate finalizate
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+  Modul peihopedagogic
+ Cazier jodiciar curat

= Fecomandare dm mediul educagional g1 comunitats religioasd
= Dizponibilitate pentru implicare in actrvitin educztve 31 comunitare
+ Aderare la valorile gt mismnea cregting a liceuhn

3.2.1. Pentru titularizare:

+ zarealizeazd o evaluare complexa:
+ Performanti didactici prealzbili;
+ Implicars In comunitatea geolara;

» BRelatia en alavii gi colegii;
» BRespectarea valorilor institutiei;

+  Voluntariat in provectele @1 programels desfizurate In unitatea goolari.

+ se soliertd feedback de la:

» conducersa seoli
+« colegzl

5.1.3. Pentru pretransfer, transfer zan detagare:

+ zarealizeazd o evaluare complexa:

+  Performants didactica;

= w @

Implicars in comunitatea geolard;
Eelatia en elavii 51 celegii;
Eespectarea valorilor mmetitutied;
Actiatats de voluntaniat saw implicare in protecte educationals relevante pentm

unitatez de Invajamant, desfasurate in cadrul acesteia sau In alte institufii’
orgamzaii dovedite prin documents justificatrve.

£.3, Obtinerea avizuloi

3.3.1. Cadrele didactice care solicitd avizul cultulu =2 vor zdresa in seris 31 vor depune la
secretaniatul unititi de invEtimint un dozar eu urmitoarele acta:

- cerare din cars =3 retas3 postul'catedra pe care dorests =3 candideze;

SOV

- memornu de activitate didactica;

- argumentarsa alagerii scoli;

- califieativul nb‘;iuut in ultimil cinen ani:
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- aviz psthologie.

332, Imterviu sustinut in cadrl comisiel de curiculum din unitatea seolari si reprezentanti ai
culiuhn greco-catolic al Episcopier Greeo-Catolice 8f Vasile cel Mare™ de Bucurest, in urma
caruia flecare candidat primegte un punctaj. Intrebirils vizeazd aspecte profesionale, curriculars,
extracurniculare, formare profesionala

Inurma sustinerii intervinlui, membrii eomisiei decid acordarea/neacordarza recomandirii
in vederea obtinernn avizului cultulu. Hotirirea comusiel ests definitivi 31 nu poate £ contestats.
Dhirectorul seolii va Inamta Episcopiel Greco-Catolice 3£ Vasile cel Mare” Bucurest un tabel ca
cuprinde candidatii care au obtinut recomandarea.

Avizul =2 va acorda doar persoanslor care au recomandarea din partea scolil La incheisraa
imtarvinlu pentru acordarea avizulu coltula, Epizcopia Greco-Catolicd | S5£ Vasile cal Mars™ va
inaintz unitini de invitimint o adresd in care vor fi nominalizan toti cel cars an obtmut avizul

In cazul cadrelor didactics suplinitoare prin continuitate, candidatul depune o seliciare la
secratariatul wmitit seclare, cu cel putin 30 de zile inainte dz pericada de depuners a dosarelor la
mspectoratele geolare. Activitatea cadrulm didactic va fi analizatd de citre seful de catedrd care va
inaintz un raportrecomandare citre Consiliml de admimstratie al geoli Dirsctorul/directorul
adjunet al yeoli va realiza ezl punin o asistent3 la orele solicitantului, in vedersa recomandar citre
Conzilinl de administratie. In wrma analiziri activitifi cadruloi didactie, C.A. va acorda
recomandarea spre obtinarea avizulni cultaloi.

£4. Retragerea avizului cultului

Fetragerez avizulm zens al cadmlwm didactic se facs pentru abatert grave de la docinna zan morala
cultuhn {conform articolubm 403 din Protocol).

Eetragerez avizuhi cultulni este precedati de urmatoarele atape, in functis de gravitatea faptelor:

a) Avertizmentul verbal din partea epizcopulu:;

b} Avertizmentul scris din partea episcopuloi;

o) Fetragersza aviznlu cultulu d= cdfre epizcop.

Fetragerea motivati a avizulul seris se comumicd in seris wnititn de Invatimant i dece la

incetarez de drapt a contractulon indridueal de munea.
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6. Rezponzabilitati

Director, diractor adpmet, Comisia da cormenlom

7. Formular evid

entd modificiri

Mr. . Data | Revizi| Data Mr _ . Ezemnatmz! ]
Editia . . Descriere modificars conducEtorubu
crt : aditial E] revizisl | pag .
departamentului
1 1 B 2024 1 01.03.2023 ¥ Protocol 11.11.2024
#3.2.3. Pentru pretranzfer,
tranafer ssm detazare —
adiugare;
#3.3.1 corectare erpare:
Aviznl se va scordz doar
1 1 g i 2 02042026 T perscanelor care nu au
recomandarea din pariea
acolii.
Corect: Avizul =2 va acorda
doar persoznelor care su
recomandarea din partea
ycolii.
*Froare da tahnoredactare
8. Formular analiza proceduri
Nume 5 ; Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. | Compart- Prennme I:]EDdE:ELL{'[T
crt. ment conducator | o delegat | Semmiturs | Data | Observatii | Semwmitura | Data
compartiment
1 Comizia de Nelinescw
conirel imtstn Tudita
managerial -
Jecretariat
tehnic
9. Lista de difuzare a procedurii
Dara
Nr. . - . Data Semni- Data imerariitn | Semna-
B Compartiment Nume i preaume primirii tura retragerii | vipoarsa tars
pracedurii
1 Conducers Fodoca Maria
1 Conducers Melinesen Judita
1 1 1 1
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".,' . Diata .
ur Compartiment Nume 5i preanme pII:;::lm Siﬂ.‘:— “3:.;::1_1 ?j;.un-l:: Si::;n-
preceduri
1 Consilml Oana Fusu
profesoral
1 Administrativ Florea Dieni=a
1 Consilml Alma Udresen
profesoral

10. Anexe'formulare

Anexa 1. Model aviz eunlt

Anexa 1. Model recomandare

Anexa J. Model grila intervio
11. Cuprin=
Pagina de gardd  ..ooci i ciimimsmia s s s s s s s s s s mrn s v v s s nnnns pag. 1
= R pag. 1
Domenin de aplicare  ....ocivmimssismmrsssss s smsssss sessrem s asssas s srnssn e e pag. 1
Documente de referiid  covvvesrsssrssoon s sms s s s e resss s s s s eessras pag. 2
Definitil 21 ADFEVIEFT  wucavcarrsmsr ssnmms oo sossrssssans s sas s s nsn s oo cas s sesnen s pag. 3
Dezcrierea procedlFil v e ess s s cms o sossrssssansass ses s s nss s oo wms s sesses v pag. 3
Responzabilitafi  ..ccvcccisesssrmirmima s sssnr s snssss san sernnns e sss snsns monss pag.b
Formular evidentd modificATT  ovvecerssmssimsmssimmms srssesass ssssassa s ssssen s pag.b
Formular analizd procedurid  ..ooovcccisnimissmsmss s s s irs s s sns s nen pag. &
Lista de difuzare a proceduiril  wieciiccsss o sorsesas s sar e s ms s s s s o sas sanses pag. 6
Anexeformulare .icoccoisosisrsess s e s e pag. 7
CHPPIIE oo e iewcrmns s s s s s rs e o s s s o e s 08 B8 8880808 B0 R 6 R n R pag. 7
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