Liceul Greco-Catolic ,, Timotei Cipariu”

Str. Bucegi nr. 97 Sector 1 BUCURESTI 012315
Telefon : 021.667.84.34, Fax : 021.667.84.34
E-mail : secretariat@lgrcat.ro, http://www.lgrcat.ro

ANUNT CONCURS ADMINISTRATOR PATRIMONIU

Liceul Greco-Catolic “Timotei Cipariu”, cu sediul in Bucuresti, strada Bucegi nr. 97,
sector 1, organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a functiei
contractuale de executie vacante de ADMINISTRATOR PATRIMONIU cu 0,5 norma, cu
respectarea prevederilor Hotérarii nr. 1336/28 octombrie 2022

Conditii de participare

1.

Nivelul studiilor: superioare, absolvite cu diploma de licenta in domeniul stiintelor
economice

N

(O8]

“Vechime-in-specialitatea-studiilor necesare-ocuparii-postului: minimum2-ani——-- -

Cunostinte de operare PC: Microsoft Office, Excel, Internet Explorer

Permis de conducere categoria B

In conformitate cu prevederile art. 6 din H.G. nr. 286/2011 cu modificirile si completarile
ulterioare, dosarul de inscriere la concurs va contine urmaitoarele documente:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

)
3

cererea de Inscriere la concurs adresatd conducatorului unitatii;

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea potrivit legii;
copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

copia carnetului de munca / raport salariat din Revisal sau adeverinta care si ateste
vechimea In munca si in specialitatea studiilor dupa caz;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale
care sa-| facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

certificat de integritate comportamental;

adeverintd medicald care sd ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberati cu cel
mult sase luni anterior derularii concursului (medicina muncii);

curriculum vitae, insotit de documente justificative;

scrisoare de recomandare de la ultimul loc de munci;

alte documente relevante.

Conditii specifice de ocupare a postului conf. art. 542 alin. (1) si (2) din O.U.G. nr.
57/2019

(1) Contractul individual de muncé se Incheie intre persoana care indeplineste
conditiile pentru a fi angajata pe o functie contractuala si autoritatea sau institutia
publica, prin reprezentantul sau legal, in conditiile previzute de [.coca nr.
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4, cu modificérile si completérile ulterioare, cu respectarea urméatoarelor
cerinte specifice:

a) persoana sa aiba cetdtenie roméana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in
Roménia; .

b) persoana sd cunoasca limba romana, scris si vorbit;
¢) persoana sa aiba capacitate deplinad de exercitiu;

d) persoana sd Indeplineasca conditiile de studii necesare ocuparii postului;

e)-persoana-sa-indeplineasca-conditiile-de-vechime;respectiv-de-experientdnecesare
ocupdrii postului, dupa caz;

f) persoana sa nu fi fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
securitatii nationale, contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra Infaptuirii justitiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) persoana nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa
exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a
desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata de
aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitarii unei profesii;h) contractul sa nu contind clauze de confidentialitate sau,
dupd caz, clauze de neconcurenta.

(2) Prin exceptie de la conditia prevazuta la alin. (1) lit. a) pot fi angajati si cetateni
strdini, cu respectarea regimului stabilit pentru acestia prin legislatia specifica si
legislatia muncii.

Data si ora de desfasurare

1. Proba scrisa: 13.02.2023, ora 10.00
2. Interviul: 20.02.2023, ora 10.00

Locul desfasurarii concursului
Sediul Liceului Greco-Catolic “Timotei Cipariu™: Strada Bucegi nr. 97, sector 1, Bucuresti.

Perioada si adresa de depunere a dosarelor de inscriere: 12.01.2023 — 03.02.2023, ora
14,00, pe adresa electronica secretariat@lgreat.ro.

Date de contact: Pusa Lungu, email: secretariatielgreat.ro, tel. 021/667 84 34 (orele 10.00 —
14.00).

Detalii pe site-ul institutiei, www.lgrcat.ro sau pe site-ul www.posturi.gov.ro.

DIRECTOR, /[ “p CEETT
Prof.Maria FODOQ]': T N




Tematica concursului pentru ocuparea postului de

administrator de patrimoniu

Organizarea si functionarea unutatilor de invatamant preuniversitar, personalul unitatilor
de Tnvatdmant, raspunderea disciplinard a personalului;

Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic
compartimentul administrativ-organizare si responsabilititi;

Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor,

10.
1L
12.
13.
14.
15
16.
17.
18.

19.

20.

21

réspunderea penala si civiléi;gesAt‘iBnarului;

Norme generale si specifice de intocmire si utilizare a documentelor financiar - contabile;
Elemente obligatorii pe care trebuie sé le contind documentele financiar-contabile;

Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie
publica;

Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanitatea in munca;
Evenimente(comunicarea, cercetarea, Inregistrarea si raportarea evenimentelor privind
securitatea si sanatatea in munci);

Comitetul de securitate si sanatate in muncd(conf. Codului Muncii);

Raspunderea patrimoniald conf. Codului Muncii;

Dispozifii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

Colectarea selectiva a deseurilor

Jurisdictia muncii conf. Codului Muncii

Garantia In numerar (conf. Legii22/18.11.1969)

Drepturi si obligatii in legdtura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.

Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.
Prevederi legale privind controlul managerial intern

Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire
grafice, editarea texte) si sd aiba cunostinte de utilizare e-mail.

Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munci si de prevenire si stingerea
incendiilor.



Bibliografie concurs administrator patrimoniu

1. LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;
2. O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

3.LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici,autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completirile
ulterioare;

4. Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificérile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completirile ulterioare;

6. H.G nr. 419/ 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitii publice

7. H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

8. O.M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele finaciar-contabile, cu modificirile si completirile
ulterioare;

9. LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii si sanatatii in muncd cu modificarile si completarile
ulterioare;

10. LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile ulterioare;

11. LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor i protectia persoanclor,
actualizata;

12. 0.U.G 74/2008 privind colectarea selectiva a deseurilor

13. Ordin OMEC Nr. 5447/31.08.2020 prinvind aprobarea Regulamentului cadru de Organizare
si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar , publicat in Monitorul Oficial , Partea I,

nr 827/ 09.09.2020



ANEXA 2 H.G. nr. 1336/2022

FORMULAR DE INSCRIERE
Autoritatea sau institutia publica: LICEUL GRECO-CATOLIC “TIMOTEI CIPARIU”

Functia solicitata:

Data organizarii concursului, proba scrisa: 13.02.2023

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (Se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs.):

Adresa:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si Institutia Functia Numar de telefon
prenumele
LUNGU PUSA LICEUL GRECO- SECRETAR 021/667.84.34

CATOLIC “TIMOTEI

CIPARIU”

[ Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.

] Mentionez c& am luat cunostinti de conditiile de desfésurare a concursului.
Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE)

2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), in ceea ce priveste consimiamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal declar urmatoarele:

[] Tmi exprim consimtdmantul
] Nu imi exprim consimtdmantul

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare
indeplinirii atributilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a
contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.



] Tmi exprim consimtdmantul

1 Nu Tmi exprim consimtamantul
ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii certificatul
de integritate comportamentala pentru candidatii Tnscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatamant, sanatate sau protectie sociala, precum si din orice entitate publica sau privata a carei
activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte

categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica
a unei persoane, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezentul

formular.

(] imi exprim consimtamantul
[ Nu imi exprim consimtamantul

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de
pe cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului
acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere ca in perioada lucrata nu mi s-a aplicat nicio sanctiune

disciplinara/ mi s-a aplicat sanctiunea disCiplinara ..................ccoooiiiiiiii i e

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire

la falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data:

Semnatura:



